退休人员公用房清退说明（模板）
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资产与实验室管理处：

我部门××同志于××年×月×日退休，该同志使用的公用房为××楼××号现已清退，公用房管理系统信息已调整完毕。
特此说明。


部门负责人：              公用房管理员：
部门（公章）
××年×月×日
